[-[-]- BEE

. sy se Zentrale Informatik
Universitat Universitét Zrich
. @ UZH Zentrale Informatik
Zu I'IC h Pfingstweidstrasse 60
CH-8005 Ziirich
Telefon +41 44 634 33 33
www.zi.uzh.ch

e IHCINES
C[[ =B

.é%

Merkblatt zur Ausserbetriebnahme von ICT-Arbeitsplatzmaterial

Grundsatzliches

o Die IT-Geréate, die durch Mittel aus den Abteilungen (IK, BK und Drittmittel) beschafft wurden,
gehoren der Universitat Zirich.

o Die Ausserbetriebnahme eines IT-Gerates erfordert in jedem Fall die schriftliche Genehmigung des
Abteilungsleiters oder der Abteilungsleiterin.

e  Fr jedes inventarisierte IT-Gerat ist das Formular "Ausserbetriebnahme von ICT-
Arbeitsplatzmaterial" in der ZDU vollstéandig auszufillen und von der Abteilungsleitung zu
unterzeichnen.

o Ein Verkauf ist nur moglich, wenn das IT-Gerat an der UZH nicht mehr verwendet werden kann, vor
dem Jahr 2020 erworben wurde, mindestens 5 Jahre alt ist und nicht Uber die Nutzungsgebihr
bestellt wurde.

o Der Verkaufspreis wird von der Abteilungsleitung festgelegt, wobei Empfehlungen des ICT-
Arbeitsplatz Supports bertcksichtigt werden kénnen.

Ausserbetriebnahme: Abgabe und Verkauf an Private

Fir den Verkauf von IT-Arbeitsplatzgeraten an private Personen sind folgende Schritte
eigenverantwortlich von den Betroffenen durchzufiihren:

1. Das Formular "Hardware - Privatverkauf' zusammen mit dem Verkaufsauftrag vollstédndig ausfiillen und
einreichen.

WICHTIG: Mit ihrer Unterschrift auf dem Verkaufsauftrag bestatigen sie, dass sie das vorliegende
Merkblatt gelesen und alle darin verlangten Massnahmen treffen werden. Bei Missbrauchen kann der
Sicherheits- oder Rechtsdienst der Universitat Zirich involviert werden.

2. Aus dem Formular wird ein Ticket generiert, das von uns geprft wird, um festzustellen, ob das Gerat an
private Personen abgegeben werden kann. Bitte auf eine Bestatigung von uns warten.

3. Nach Erhalt einer Bestatigung von uns muss das Gerat tiber den UZH-Transportdienst an die
folgende Kontaktperson gesendet werden (oder persdnlich vorbeigebracht werden):

Michael Schlissel
Zentrale Informatik
PFA erster Stock
Pfingstweidstrasse 60
8005 Zdirich

4. Das Gerat wird von uns ordnungsgemass zuriickgesetzt, was bedeutet, dass alle Daten und UZH-
Lizenzen gel6éscht und das Gerat neu konfiguriert wird.

5. Abschliessend wird das Gerat an die betreffende Person intern zurlickgeschickt und kann von ihr
privat genutzt werden. Alternativ besteht die Méglichkeit, das Gerat persdnlich abzuholen.

Verkauf von Hardware

Inventar-Nr.: Preis:

Bestitigung durch die oder den Vorgesetzte/n

Name: Unterschrift:
Vorname:
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