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Das Kick-off-Meeting kann online
oder vor Ort stattfinden und 
bildet den offiziellen Projektstart. 
Alle wichtigen Entscheidungs- 
träger*innen sind anwesend und 
vorhandene Unterlagen zum 
Inhalt sind bereit. 

Wir klären u.a.:
 •  Eignet sich das gewünschte   
  Video, um die Ziele zu    
  erreichen?
 •  Wann muss das Video 
  fertig sein? 
 • Wer ist das Zielpublikum?
 • Wo und in welchem Rahmen  
  wird das Video publiziert?
 • Gibt es zudem Beispiele von   
  Videos, die Ihnen von 
  der Machart her gut gefallen
  haben?

Auch einigen wir uns über die 
Aufgabenverteilung und legen die 
nächsten Schritte fest.

Nach dem Eingang des Antrags- 
formulars kontaktieren wir 
Sie, bereinigen erste Unklarheiten 
und vereinbaren ein Kick-off-
Meeting. Auf Ihrer Seite brauchen 
wir eine Person, die für das Projekt 
operativ verantwortlich ist.

Wir haben viel Erfahrung in 
Storytelling und der visuellen 
Umsetzung. Da Sie jedoch 
die Fachpersonen auf Ihrem 
Gebiet sind, brauchen wir 
von Ihrer Seite inhaltliche 
Unterstützung:
Was wollen Sie filmisch 
vermitteln? Seien Sie dabei 
möglichst konkret.
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Soll Ihr Film durch Animationen 
unterstützt werden? Am besten 
denken wir dies bereits am Anfang 
durch und entwerfen ein 
Storyboard dazu.

Jetzt gilt es ernst. Je besser 
sich alle auf ihre Aufgabe 
vorbereitet haben, desto reibungs-
loser verläuft der Dreh. 
Allfällige Nachdrehs führen zu 
Verzögerungen und unnötigem 
Aufwand – und das wollen 
wir alle vermeiden.

Wir erstellen die Animationen und 
passen sie auf den Rohschnitt an.

Wir setzen Ihr Feedback um und 
kaufen Musik und Stockfootage 
ein. Die Abrechnung läuft direkt 
über Sie.

Ein wichtiger Meilenstein 
ist erreicht: das schriftlich abge- 
nommene Drehbuch. Daran 
halten wir uns nun alle.
Spätere Änderungen sind für 
alle aufwändig und führen 
zu Verzögerungen. Stellen Sie 
deshalb sicher, dass alle 
Entscheidungsträger*innen 
einbezogen wurden.

Anhand Ihres Feedbacks 
finalisieren wir das Drehbuch.

Wir schneiden das gedrehte 
Filmmaterial gemäss Drehbuch 
und sprechen den Off-Kommentar 
layoutmässig ein. 
Musikvorschläge, Stockfootage 
und gegebenenfalls Animationen 
integrieren wir im Film. Sie 
erhalten von uns eine ausgespielte 
Anschauungsversion.

Hier können Sie Einwände 
oder Vorschläge zu Schnitt, 
Kommentar, Musik und 
Animationen platzieren - auch 
inhaltlicher Art. Gerne schriftlich 
und in konsolidierter Form.
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Wir machen Ihnen Vorschläge 
für eine geeignete Stimme.

Wir sind auf der Zielgeraden:
Sie erhalten von uns den fertig 
geschnittenen Film mit der 
Bitte um Durchsicht und Kontrolle, 
ob technisch alles einwandfrei 
ist und sich keine Fehler einge- 
schlichen haben.
Zu diesem Zeitpunkt sind 
keine inhaltlichen Korrekturen 
mehr möglich.

In einem letzten Schritt 
finalisieren wir den Film und 
mischen ihn ab.

Wir erstellen die vereinbarten 
Untertitel-Versionen und spielen 
Ihnen das Video im gewünschten 
Format aus.

Feedback von allen Involvierten 
nehmen wir gerne schriftlich 
in konsolidierter Form von Ihnen 
entgegen.
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Wir kümmern uns in Absprache 
mit Ihnen um die Planung der 
Dreharbeiten und rekognoszieren 
und organsieren Drehorte.
Das Einholen von Drehge-
nehmigungen und die zeitliche 
Planung übernehmen wir 
soweit möglich. Für die 
Koordination aller Beteiligten 
und Rechteabklärungen sind wir 
auf Ihre Unterstützung 
angewiesen. Das technische 
Material wird, soweit vorhanden, 
von uns gestellt. Spezial-
equipment müssen wir ggf. auf 
Ihre Kosten dazu mieten.
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Schritt für Schritt 
Von der Idee zum fertigen Video


